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BIÊN BẢN

Họp chuyên môn đầu năm – năm học 2019-2020

Thời gian:  Vào lúc 8 giờ 30 phút, ngày 14 tháng 8 năm 2019.

Địa điểm: Tại Trường Tiểu học Hanh Thông

Thành phần: BGH, GVCN, GVBM
Chủ Tọa: Bà: Nguyễn Thị Ngọc –  Phó Hiệu trường

Thư ký: Bà: Nguyễn Thị Kim Thủy - Thư ký.

- Hiện diện: 59
- Vắng:  Không 

NỘI DUNG

I. Cô Nguyễn Thị Ngọc -  Phó Hiệu trường thông qua các nội dung sinh hoạt chuyên môn 
1. Biên chế năm học 2019-2020:
- Thực hiện chương trình: Thực hiện Quyết định số 2833/QĐ ngày 02/7/2019 của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2019-2020 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh.
- Ngày tựu trường: 19/8/2019
- Ngày vào chương trình Tuần 1: 21/8/2019 (Ngày 19,20/8/2019 tập trung học sinh chuẩn bị thống nhất sách vở cho năm học mới). Khối trưởng xây dựng kế hoạch khối ghi rõ thời gian thống nhất như sau:
Tuần 1: 21/8/2019( 27/8/2019
Tuần 2: Từ 28/8 ( 6/9/2019 (Ngày2/9 nghỉ lễ, ngày3/9/2019 học chương trình ngày thứ 5 tuần 2, ngày 04 tổng dợt khai giảng,05/9/2019 khai giảng xong học sinh ra về ngày 6/9/2019 dạy thứ sáu tuần 2)
Tuần 3: từ 9/9 ( 13/9/2019
2. Ngày tựu trường: HS tập trung 
- Ngày15/8/2019: HS khối 1 (giáo viên khối 1 và đoàn viên có mặt trước 7g30)
- Ngày 16/8/2019: HS Khối 1(giáo viên khối 1 dự chuyên đề tại trường đại học Văn Lang -  đoàn viên coi lớp theo phân công)
- Giáo viên chủ nhiệm các lớp thực hiện bàn giao chất lượng và thông qua các lưu ý cần thiết khi nhận lớp.( Khối trưởng ghi rõ các thành viên nhận lớp năm học 2018-2019 chỗ này các khối khác nhau)

- Nộp toàn bộ biên bản bàn giao chất lượng giáo dục về cho BGH. (2 bộ: 1 bộ cho giáo viên lớp trên, 1 bộ cho BGH)

*  Ngày 19/8/2019: HS Khối 1 – 2 – 3 – 4 – 5
    + Khối: 1 – 2– 5: Sáng từ 8giờ đến 10giờ

    + Khối: 3 – 4: Chiều từ 14giờ đến 16giờ

Nội dung:

- Sinh hoạt nội qui trường lớp, học tập, ăn ngủ và sinh hoạt bán trú.

- GVCN thống nhất tập + SGK.

 * Ngày 20/8/2019: HS Khối 1 – 2 – 3 – 4 – 5

 + Khối: 1 – 2– 5: Sáng từ 7giờ đến 10giờ

 + Khối: 3 – 4: Chiều từ 14giờ đến 16giờ

Nội dung:

- Bầu ban cán sự lớp.
- Thông báo thời khóa biểu tạm thời những môn học chính( chưa có bộ môn)

-  Phát sơ yếu lý lịch, lấy số điện thoại của phụ huynh để liên lạc và thông báo những nội dung cần thiết. 

- Thời gian học: 
+ Lớp bán trú: 
Sáng: 7g15’ (10g 50’
Chiều: 13g30’ ( 16g10’ (Khối 1) ; 16g20’ (Khối 2 + 3); 16g 30’(Khối 4 và 5)

- Học sinh học bán trú đăng kí ăn sáng tại trường có mặt lúc 6g30’

- Học sinh học bán trú không đăng kí ăn sáng tại trường có mặt lúc 6g45’

- Học sinh bán trú ăn trưa lúc 10g50’(Khối 1,2) và 11g00’(Khối 3,4,5)
+ Lớp 1 buổi: 
Sáng: 7g0’ ( 11g00’ (Khối 1,3,5)
Chiều: 13g00’ ( 16g50’ (Khối 4,2)
- GVCN liên hệ PHHS và báo BGH những trường hợp HS chưa ra lớp.
3. Các tổ khối phân công nhiệm vụ các thành viên trong tổ khối.
Khối trưởng ghi rõ nội dung nhiệm vụ của từng thành viên trong khối ( có bao nhiêu gv tương ứng với từng nhiệm vụ).
4. Thông tin các lớp năm học 2019-2020 như sau:
Lớp tích hợp: 
	KHỐI 1
	KHỐI 2
	KHỐI 3

	1/1
	2/1
	3/1

	1/2
	2/2
	3/2

	1/3
	2/3
	3/3

	1/4
	2/4
	3/4

	
	2/5
	

	13 lớp 

	 Tổng số tiết; 13 X 2 = 26 Tiết/ tuần 


Lớp tăng cường:

	KHỐI 1
	KHỐI 2
	KHỐI 3
	KHỐI 4
	KHỐI 5

	1/5
	2/6
	3/5
	4/1
	5/1

	1/6
	2/7
	3/6
	4/2
	5/2

	
	
	
	4/3
	5/3

	
	
	
	4/4
	5/4


5. Sinh hoạt chuyên môn: 
5.1 Triển khai tên các văn bản sau: 
- Văn bản số 2711/GDĐT-TH
 về hướng dẫn một số hoạt động đầu năm học và chuẩn bị vào năm học mới 2019-2020 cấp tiểu học  ngày 06 tháng 8 năm 2019.

- Thông tư 17 và Quyết định 21(Qui định dạy thêm học thêm) 
- Quy định về đạo đức nhà giáo ban hành kèm theo Quyết định số 16/2008/QĐ-BGDĐT ngày 16 tháng 4 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- 20 điều giáo viên tiểu học cần biết.

- Điều lệ trường Tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 41/2010/TT-BGDĐT ngày 30 tháng 12 năm 2010 và văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 22 tháng 01 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- Quy định về chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học ban hành kèm theo Quyết định số 14/2007/QĐ-BGDĐT ngày 04 tháng 5 năm 2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
- Thông tư số 30/2014/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 8 năm 2014, Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 9 năm 2016 sửa đổi, bổ sung một số điều về Quy định đánh giá học sinh tiểu học của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  
- Quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông ban hành kèm theo Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT ngày 21 tháng 10 năm 2009; Thông tư số 15/2017/TT-BGDĐT ngày 09 tháng 6 năm 2017 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
(Đề nghị toàn thể CB,GV nghiên cứu và  thực hiện theo văn bản

5.2 Đăng ký: tên chuyên đề, người thực hiện, thời gian thực 

1 chuyên đề; 
1 thao giảng của tổ khối ( hạn chót 17/8 nộp

5.3. Thống nhất TKB; KH dạy học của khối Khối 1 ( 5 .

5.4Tổ bộ môn: Các GV xây dựng KH dạy học 35 tuần theo từng môn. Xây dựng KH bài dạy, ngoại khóa, bồi dưỡng của bộ môn.

5.5. Đồng phục, cặp sách và tài liệu học tập của HS.
+ Đồng phục HS
- Thực hiện theo công văn số 3333/GDĐT-HSSV, ngày 03 tháng 10 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về thực hiện đồng phục học sinh trong các cơ sở trường học
+ Về cặp sách học sinh khi đến trường
- Giáo viên chủ nhiệm hướng dẫn HS mang tập vở và sách theo đúng TKB, hướng dẫn các em mang cặp, đeo ba lô (cân bằng 2 vai) hoặc kéo ba lô cho đúng cách, sắp xếp chỗ để trong lớp đúng vị trí.

+ Về tài liệu học tập của HS 
- Bảo đảm cho HS có sách theo quy định tối thiểu (sách giáo khoa).

* Sách giáo khoa 
- Sử dụng theo bộ sách đã quy định, đối với lớp 1: BTTV - Toán sử dụng trong tiết học Toán, Tiếng Việt ở lớp.

- BTTV sử dụng ở tiết TV (các khối 2,3,4,5)

- Khối 2,3,4,5 ( : môn Toán làm BT vào vở trắng.

- Các loại sách bài tập tổ khối phải thống nhất (xin ý kiến BGH) và thông báo cho phụ huynh. Tránh để cha mẹ phải mua lại tài liệu khác (gây lãng phí và phiền hà cho phụ huynh).
Trong lớp, HS chưa có sách bài tập, giáo viên tìm hiểu và giúp đỡ, không được la mắng và ép buộc HS gây áp lực với cha mẹ khi đi học.

* Vở học sinh
- Mỗi khối lớp thống nhất sử dụng tối đa 4 quyển vở ô ly (khuyến khích dùng vở 50 trang)
+ Vở Toán: Dùng để ghi các kiến thức liên quan đến môn Toán và làm các bài luyện tập toán

+ Vở Tiếng Việt: Luyện từ và câu; Tập làm văn. (Phân môn Tập làm văn, giáo viên có thể cho HS làm bài ra giấy đôi nhưng phải có túi lưu trữ bài làm của học sinh)

+ Vở Bài học: Dùng để ghi các môn và các phân môn còn lại.

- Nếu thống nhất thêm vở tổ khối phải có biên bản thống nhất chung nhưng không được phép sử dụng quá 5 quyển.

* Riêng lớp 1
+ Vở Tiếng Việt dùng để luyện viết chữ trong phần Học vần và dùng để viết chính tả trong phần Luyện tập tổng hợp.

+ Vở Bài học: không bắt buộc, khuyến khích các trường cho học sinh sử dụng từ giữa học kỳ II.

5.7. Về hồ sơ, sổ sách giáo viên
Thực hiện theo điều 30, chương IV của Thông tư 41/2010/TT-BGDĐT Điều lệ trường tiểu học) 

- Sổ chủ nhiệm : là sổ tay ghi chép công tác chủ nhiệm của giáo viên, nội dung ghi cần cụ thể, theo yêu cầu công tác, thống kê đầy đủ để đánh giá được hoạt động của lớp. 

- Giáo án (bài soạn): là công cụ và phương tiện để giúp giáo viên dạy học, cần tránh hình thức, đối phó kiểm tra. Giáo án phải thể hiện sự chuẩn bị, khả năng sư phạm của giáo viên để thực hiện mục tiêu bài dạy, không yêu cầu chép mới (hoặc photo, sao chép lại) hàng năm. Sau mỗi bài dạy cần có ghi chú hoặc điều chỉnh, bổ sung (nếu cần thiết), rút kinh nghiệm cho lần dạy sau. Giáo viên phải coi đây là trách nhiệm người thầy đối với HS (không phải đối phó với kiểm tra của tổ chuyên môn, của BGH). 

Lưu ý: Đề nghị các tổ chuyên môn kiểm tra, rà soát giáo án của giáo viên. Nếu giáo án đã quá cũ (3 năm trở lên), cần yêu cầu giáo viên bổ sung, thay thế những nội dung không còn phù hợp.

- Sổ liên lạc (thực hiện theo điều 7, khoản 5, điểm a, chương II, Thông tư số 59/2012/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo): Sổ liên lạc cần đưa cho học sinh mang về nhà và mang theo khi đến trường hàng ngày nhằm đảm bảo sự thông suốt trong thông tin liên lạc giữa gia đình và nhà trường

Các tổ khối chuẩn bị (công tác tới)

- Xây dựng kế hoạch phụ đạo, bồi dưỡng, VSCĐ, hoạt động ngoại khóa

- Cập nhật hồ sơ tổ khối 

- Các lớp cần thực hiện trang trí lớp học, chăm sóc cây xanh ngoài ban công lớp, khăn trải bàn, bình hoa… 
- Thực hiện thống nhất soạn các bài tập phát triển năng lực cho học sinh buổi 2 mỗi tổ khối ít nhất phải thực hiện soạn 1 tiết /tuần. Có sự thống nhất trong khối, giáo viên chủ nhiệm có thể điều chỉnh lại theo trình độ của học singh lớp cần có 2 mức độ dưới chuẩn và trên chuẩn.    


- Kiểm tra công tác học vụ, hồ sơ liểm tra lại.

- Thực hiện đăng ký chuyên đề trong khối (mỗi khối  chuyên đề).
- Đăng ký giáo viên CNG, GVG.

III. Tổ chức triển khai lại các chuyên đề (Công tác bồi dưỡng): 

- Ngày 5/8/2019 Cô Hoa tập huấn chuyên đề Quyền trẻ em, Dạy toán theo phương pháp tích cực tại SGD; 13/8/219  Cô Ngọc và 5 khối trưởng tham dự tập huấn chuyên đề Quyền trẻ em, và Dạy toán theo phương pháp tích cực tại Lê Quý Đôn ( nhà trường tổ chức triển khai lại trong buổi họp chuyên môn hôm nay (biên bản triển khai đính kèm)

- Ngày 6/8/2019 Cô Ngọc và GV Tiếng Anh tham dự tập huấn: “Kỹ năng mềm trong hoạt động giảng dạy tiếng Anh cấp Tiểu học” và triển khai thí điểm bộ tài liệu I learn Smart Star lớp Hai( Tổ Anh văn vận dụng và thực hiện trong năm học báo cáo việc thực hiện vào cuối năm học.
- Toàn thể CB,GV,NV nghiêm túc học tập bồi dưỡng chính trị hè 2019 các ngày 8,9,10/8/2019

- Toàn thể CB,GV,NV  thảo luận và thực hiện bài thu hoạch chính trị hè 100% nhà trường đã tổ chức thảo luận, tổ chức cho viết bài thu hoạch, chấm điểm nhận xét là gửi kết quả về Phòng GD&ĐT đúng tiến độ.

IV. Kế hoạch công tác tháng 8/2019

	Tháng
	Nội dung
	Phân công

	8/2019
	- Xây dựng kế hoạch năm học; Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020.
	Các bộ phận

	
	- Hoàn thành kế hoạch tuyển sinh năm học 2019-2020, báo cáo công tác tuyển sinh về HĐTS quận Gò Vấp
	Ban chỉ đạo tuyển sinh trường

	
	- Hoàn tất hồ sơ tổ chức kiểm tra lại, xét hoàn thành chương trình lớp học và công tác chuẩn bị khai giảng năm học 2019-2020 (Tuần 2,3/tháng 8).
	Ban chỉ đạo

	
	- Dự các lớp tập huấn và bồi dưỡng chuyên môn hè 2019 do Sở GD&ĐT tổ chức.
	Theo KH Sở GD&ĐT

	
	- Tựu trường năm học 2019-2020.
	CBQL, giáo viên, nhân viên

	
	- Thực hiện báo cáo nhanh đầu năm học 2019-2020.
	Bộ phận chuyên môn

	
	- Hoàn chỉnh số liệu trên phần mềm PCGD của Bộ GD&ĐT.
	Bộ phận Giáo vụ

	
	- Xếp danh sách lớp HS, tập trung, ổn định nề nếp học sinh, sinh hoạt nội quy nhà trường, GVCN nhận lớp chủ nhiệm, tổ chức bầu ban cán bộ lớp, Hội đồng tự quản,
	HT, PHT, GVCN

	
	- Xây dựng thời gian năm học, thời khóa biểu chuyên môn năm học 2019-2020.
	Bộ phận chuyên môn

	
	- Thực hiện chương trình tuần 1 của Bộ GD&ĐT vào ngày 14/8/2019. Các tổ khối trưởng tổ chức họp tổ khối chuyên môn tuần 1, 3/hàng tháng.
	Giáo viên

	
	- Đón đoàn kiểm tra các bộ phận:

+ Thư viện (Nội dung: Việc đăng ký nhận SGK và việc tổ chức phân phối cho HS)

+ Thiết bị: Nội dung: Việc chuẩn bị các phương tiện, trang thiết bị dạy học.

+ Giáo vụ: Kiểm tra công tác tuyển sinh, lưu trữ hồ sơ, danh sách lớp mới, sắp xếp học bạ.
	Bộ phận: Thư viện, Thiết bị, Giáo vụ

	
	- Dự Hội nghị Hội nghị chuyên môn, tổng kết năm học 2018-2019 và triển khai nhiệm vụ năm học 2019-2020, cấp Tiểu học ngày (21/8/2019 tại Trường TH Lê Đức Thọ.
	Thành phần theo KH

	
	- Chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học 2019-2020.
	CBQL, giáo viên, nhân viên, HS

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	HT, PHT, tổ khối trưởng

	
	- Kiểm tra giáo viên theo kế hoạch.
	HT, PHT, GV


V. Ý kiến đóng góp xây dựng

	
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc
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